Gripsholmsskolans
datorkorkort

Datorkérkortet &r ett intyg fran Gripsholmsskolan som ges till elever pa
Linkedin.com nar de slutat skolan forutsatt att eleven klarat alla moment,
dar digitala referenser ges fran Simon Karlsson eller Daniel Schlaug.

Intyget visar pa en grundldggande datorhantering. Darfor ska alla
klasslarare eller specifik larare (6verenskommet med mentor pa
hégstadiet), i varje arskurs frdn 3-9 lara ut ndgot moment per termin. Det
gynnar eleverna att komma igang tidigt, att inte vara radda fér datorerna.

Darféor kommer har en liten manual om vad varje klasslarare och
mentor/specifik larare ska g& genom med eleverna.

Valkommen till datorkorkortet!



Crsburs 3: Hast - Anvinda mailen

Eleven skall lara sig att logga in pa sin mail med mail och I6senord. Men
aven lara sig att maila en larare eller en kompis. Eleven skall veta vad CC
och BCC star for (kopia och hemlig kopia). Eleven skall dven kunna bifoga
en bild i meddelandet.




Clrslurs 3: Uan - ?«ﬂsy&ﬁem

Eleven skall ldra sig flytta filer i finder fr&n en mapp till en annan mapp,
och dven byta namn pa filer och egna skapade mappar.. Eleven skall
utdver detta kunna séka efter en fil pa@ datorn genom Finder och
Command + Space.




Crshurs 4: Hosst - Tangenfﬂom&bamng

Eleven skall l&ra sig fingersattning fér tangentbordet och éva pa att
anvanda det utan att titta ner. Eleven bor klara 20 ratt tecken per minut
(ok att skriva fel, men att eleven da anvander backspace och réttar till
utan att titta ner).




Clrsburs 4: Uin - Korthommandon

Eleven skall lara sig anvdnda kortkommando pa datorn och férklara vad
varje kortkommando gor.

Eleven kan anvanda kortkommandon for

1.

2
3
4
5
6.
7
8
9
1

Kopiera
. Klipp ut
. Klistra in
. Markera allt
. Angra
Spara
. Stang fonster
. S6k pa datorn
. SOk i dokument
0. Vaxla mellan program

Eleven ska aven kunna redovisa hur man hittar andra
kortkommandon.




Crskurs 5: Hast - Tnsallation

Eleven skall lara sig att ladda ner och installera ett sdkert program pa
egen hand efter genomgang. Detta bér repeteras sa att eleven verkligen
far vana for det. Eleven ska &ven ldra sig hur man tvangsavslutar ett
program, samt ett korrekt satt att stdnga av datorn pa.




Cinsburs 5: Ui - Infernet

Eleven skall lara sig att séka pa sékmotorer, men dven kunna séka med
citationstecken for att avgransa sin sdkning. Eleven ska aven kunna
anvanda minus i sin s6kning for att gallra bort o6énskade resultat.

Eleven ska pa djupare plan ga in pa sekretess pa internet - varfor det &r
viktigt att inte [amna ut personlig information om sig sjalv, och vad som
kan hdnda om man gor det. Utdver det sd ska eleven dven ha forstdelse
att krankning via internet &r olagligt och sparbart.

Eleven skall dven ge exempel pd ett starkt |6senord, for att undvika
intrang.
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Cinakurs 6: st - OrdBehandling

Eleven skall lara sig att hantera ett ordbehandlingsprogram (har Pages)
ordentligt for att skriva en text. Eleven skall kunna:

1. Lagga in en bild och andra hur texten flédar runt denna bild.

2. Exportera till ett format som kan redigeras pa de flesta datorer.

3. Exportera till ett format som alltid ser likadant ut pa alla datorer
(men inte behdver kunna redigeras).

4. Exportera till ett format som mdjliggér for flera anvandare att
redigera det samtidigt éver internet.

5. Gora en punktlista med underpunkter och fritt hoppa i indenteringen

av denna.

Anvanda linjalen for att géra indrag och tabbstopp.

Skapa och anvanda stilmallar. (T ex Rubrik 1,2,3... och Brodtext)

8. Akribi (datum och namn pa alla sidor)
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Cisburs 6: Uin - Backup

Eleven skall l&ra sig varfor det &r viktigt att backuppa filer, och fa igdng en
fungerande Google Drive pa sin dator. Eleven ska dven redovisa fér andra
satt att sdkerhetskopiera filer: cd-skiva, usb, extern harddisk m.m.

Tangentbordstraning:

Eleven skall fortsdtta dva pa fingersattning pa tangentbordet och kunna
skriva 40 tecken per minut utan att titta ner (helt ok att anvanda
backspace nar man skriver fel, bara man inte tittar ner).




Crshurs 7: H5sL - Presentation

1. Eleven kan leta upp lampliga bilder i en sékmotor fér en
presentation.

2. Eleven kan lagga in text i en presentation samt redogéra for lamplig
mangd text per sida.

3. Eleven kan lagga in bilder i en presentation och andra deras storlek,
rotation och klippa bort delar av bilden.

4. Eleven kan lagga in mediafiler sdsom ljud och film i en presentation
samt bestamma nar i bildspelet dessa ska spelas.

5. Eleven kan bestdmma i vilken ordning saker pa sidan ska animeras
in eller ut.

6. Eleven kan skapa flera sidor i en presentation.

7. Eleven kan koppla datorn till projektor / TV och stalla in upplésning
samt bildskarmsdubblering / utdkat skrivbord.

8. Eleven skall lara sig att gora en enkel presentation i Keynote eller
annat visningsprogram.




Cinaburs 7: Uin - KalblylBlad

(O))

. Eleven kan skapa ett kalkylblad och dela detta for samtidig

redigering med andra anvandare.

. Eleven kan skapa ett formular (t ex Google Sheets) for att pa

internet samla in data till ett kalkylblad.

Eleven kan sortera och filtrera kalkylblad efter kolumner.

Eleven kan med hjalp av internet anvanda formlerna COUNT, SUM,
IF och redogora for hur man hittar fler formler.

— 1




Cinshuns 8: Hesst - BildBehandling

1. Eleven kan resonera 6ver i vilka sammanhang det ar lampligare att
redigera en bild med ett bildredigeringsprogram an med andra
program sasom Keynote, Pages etc.

2. Eleven kan med hjalp av internet i stora drag ange lamplig storlek i
pixlar pa...

o ...en smartphone-bakgrund.
o ...en dator-bakgrundsbild.

3. Eleven kan mala med pensel pa en befintlig bild med separat lager.

4. Eleven kan fylla hela falt med spannen.

5. Eleven kan lagga in text i en bild.

6. Eleven kan kopiera in en bild som en del i en annan samt sudda
bort delar fran den inlagda bilden s& att bilden under syns igenom med
hjalp av lager.

7. Eleven kan justera...

o ...fargmattnad.
o ...ljushet.
o ...kontrast.

8. Eleven kan redogdra for nar det ar lampligt att spara i jpeg, png

och gif.




Cinshurs 8 - Uin - Video och veltborgrafih

Vektorgrafik:

1. Eleven kan férklara den huvudsakliga férdelen med vektorgrafik
over punktgrafik.

2. Eleven kan aterskapa en godtycklig enkelfdrgad form (t ex ett
hjarta) med hjalp av en bezier penna. (Anvand t ex vectr.com)

3. Eleven kan férklara skillnaden mellan att exportera till jpg och svg.

Video:

1. Eleven kan klippa ut och satta ihop delar av filmklipp.

Eleven kan lagga pa texter pa filmklipp.

Eleven kan ldgga pa 6vergangar mellan filmklipp.

Eleven kan lagga pa musik och bestdmma nér i filmen musiken ska

boérja.

5. Eleven kan publicera filmen med privat atkomst fér de tittare eleven
sjalv valt ut.
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WAS-RM-WMM

1. Eleven kan spela in och klippa ihop ljud och musik.

2. Eleven kan klippa ihop musik sa att flera inspelningar spelas
samtidigt.

3. Eleven kan anvanda grundléaggande loopar.




C;'m&ums-U&’r-Dafwocaengommi

1. Eleven kan redogdra for grunderna i hur man sitter ergonomiskt vid
datorn.

2. Eleven kan ge exempel pa vad som kan hdnda om man inte arbetar
ergonomiskt.

3. Eleven kan redogoéra for vad RSI ar.

4. Eleven kan redogdra for den ergonomiska problematiken med att
arbeta uteslutande med laptop.

5. Eleven kan med hjalp av internet ansluta bluetooth tillbehdor till
datorn.

Tangentbordstraning: Eleven skall klara av att skriva, med
fingersattning, 60 tecken per minut utan att titta ner (sjalvklart ok att
anvanda backspace sdldnge man inte tittar ner).




Dobumentabion:

Varje moment per termin som avklaras skall dokumenteras, klassvis, i
foljande foljande dokument:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/11z9hpwq3F_AXn5cJh
gaXHm21iNsv6--GNmli4eayeliM/edit?usp=sharing

Om alla har klarat momentet fyller ni i rutan med grén farg. Om det
eventuellt finns enstaka elever som inte klarar hostterminens eller
varterminens moment skriver ni med text i den grona rutan med ett
minus. T.ex.

- Kalle Karlsson
- Anna Andersson



https://docs.google.com/spreadsheets/d/11z9hpwq3F_AXn5cJhgqXHm21iNsv6--GNml4eaye1iM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/11z9hpwq3F_AXn5cJhgqXHm21iNsv6--GNml4eaye1iM/edit?usp=sharing

