Gripsholmsskolans dataskyddspolicy

skolan

Vart dataskyddsarbete

For att vi pa Gripsholmsskolan ska kunna bedriva var verksamhet behover vi
behandla personuppgifter. Vi varnar om din personliga integritet, och vi efterstravar
en hdg sakerhetsniva i vart dataskyddsarbete. Det ar viktigt for oss att du som
berdrs kadnner dig trygg med hur vi hanterar dina och andras personuppgifter.

| var dataskyddspolicy beskriver vi bland annat vilka typer av personuppgifter vi
behandlar och hur lange vi sparar dem.

Gripsholmsskolans dataskyddspolicy

Pa Gripsholmsskolan varnar vi om din personliga integritet, och vi efterstravar en
hog sakerhetsniva i vart dataskyddsarbete. Denna policy beskriver hur vi samlar in
och anvander personuppgifter och hur vi arbetar f6r att skydda informationen med
hjélp av bade tekniska och organisatoriska skyddsatgarder. Med "personuppgifter”
menas all slags information som kan kopplas till dig som nu levande fysisk person.
Policyn beskriver ocksa vilka rattigheter du har nar det galler var behandling av
dina personuppgifter, och hur du ska ga tillvaga for att utéva dessa rattigheter.

Gripsholmsskolan behandlar personuppgifter i enlighet med den allmanna
dataskyddsférordningen (Europaparlamentets och -radets férordning nr 2016/679,
aven kallad "GDPR” efter dess engelska namn General Data Protection
Regulation).

Personuppgiftsansvarig
Gripsholmsskolan AB, org.nr 556733-5616, med adress Gripsholmsviken, 64730
Mariefred, &r personuppgiftsansvarig for féretagets behandling av personuppgifter.

Vilka personuppagifter behandlar Gripsholmsskolan?

Vilka personuppgifter vi behandlar beror pa vilken relation du har med oss. Skolan
anvander olika digitala tjanster. Dessa anvéands for t.ex. elevadministration,
kOhantering, beddmningar, kurs- och lektionsplaneringar men aven som stod direkt
i det pedagogiska arbetet. Som en del av detta samlar vi in och lagrar information
om elever och vardnadshavare (t.ex. namn, personnummer och kontaktinformation)
Vi registrerar aven information i vara system om eleverna, tex. Pedagogiska planer,



beddbmningar och betyg samt medicinsk information inom ramen for
elevhélsoarbetet.

| tabellen nedan har vi beskrivit de vanligaste kategorierna av personuppgifter vi
behandlar. Vi samlar in uppgifterna antingen direkt fran dig (som vardnadshavare)
eller fran allmant tillgangliga register. Insamlingen kan aven ske via digitala kanaler,
till exempel i samband med att du bestker nagon av vara webbplatser eller
anvander en mobilapplikation.

Exempel pa personuppgifter vi
behandlar
Elev Namn, kontaktuppgifter,
personnummer, bilder
Vardnadshavare Namn, kontaktuppgifter,
personnummer
Arbetstagare Namn, kontaktuppgifter,
personnummer, bilder
Forelasare Namn, befattning, féretag,
kontaktuppgifter, bild
Leverantor Namn, befattning, féretag/
organisation, kontaktuppgifter,
fakturainformation,
leveranshistorik,

Din roll

Dina personuppgifter kan ocksa férekomma i olika typer av dataloggar som &r
nédvandiga for att flera av vara digitala system ska fungera pa ett &ndamalsenligt
satt. Det kan till exempel gélla loggar 6ver informationsatkomst, in- och utgaende e-

mail eller telefonsamtal.

Det férekommer ocksa att vi dokumenterar Gripsholmsskolans arrangemang med
foto, video- eller ljudinspelningar, och dessa kan i vissa fall utgéra personuppgifter.

Kansliga uppgifter

Elevhalsans medicinska arbete ar separerad fran den pedagogiska verksamheten
och regleras bland annat av halso- och sjukvardslagen. Det innebar att Ovrig
personal pa skolan inte har tillgang till den information och de personuppgifter som
hanteras inom denna verksamhet.



Viss information som vi samlar in om dig kommer vi att sprida till dem som behdver
kdnna till dessa uppgifter inom var organisation, exempelvis information om
allergier. | de fall vi bedémer detta som kénsligt, eller att lagen anger att vi behdver
det, kommer vi att inhadmta ert samtycke for detta.

Rattslig grund och dndamal for behandlingen

Gripsholmsskolan behandlar personuppgifter for flera olika andamal. De
huvudsakliga syftena ar for att vi ska kunna:
- Kommunicera med elever och vardnadshavare, samt mellan medarbetarna.
- Dokumentera, utvardera, utveckla och marknadsfora var verksamhet
- Fullfélja vara ataganden som myndighetsutdvare

- Férhindra bedrégerier och férebygga brott

Nar det galler foto, video- och ljudinspelningar sa har Gripsholmsskolan ett
berattigat intresse av att dokumentera var verksamhet. Detta innebéar till exempel
att generella foton ("mingelbilder”) kan komma att anvandas utan att varje enskild
person pa bilden tillfragas. Gripsholmsskolan fragar efter ett samtycke nar en elev
boérjar pa skolan for att fa synas i bloggar, hemsidan eller pa sociala medier som

t.ex. facebook.

Lagringstider och skyddsatgérder

For att skydda dina personuppgifter mot forlust, skada eller obehérig behandling sa
arbetar vi pa Gripsholmsskolan standigt med att uppratthalla och forbattra en rad
olika sakerhetsatgarder. Det galler fysiskt skydd (till exempel fér personer, IT-
infrastruktur och byggnader), informationssékerhetsskydd (till exempel mot intrang i
IT-system, virusattacker och genom sékerhetskopiering) och organisatoriskt skydd
(till exempel att endast de personer som behdver det i sitt arbete har tillgang till
dina personuppgifter).

Vi lagrar dina personuppgifter sa lange det ar nddvandigt for att uppfylla de
andamal som beskrivs ovan. Dérefter raderas eller avidentifieras uppgifterna pa ett
sakert satt, sa att de inte langre kan kopplas till dig.

Foto, video- och ljudinspelningar

Upptagningar som dokumenterar var verksamhet kommer att sparas olika lang tid
beroende pd dndamaélet. Ar de av framtida historiskt intresse sparar vi dem sa
lAnge den tekniska livslangden medger.



Overféring av personuppgifter till andra

Gripsholmsskolan séljer aldrig dina uppgifter till tredje part om vi inte har ditt
samtycke till att gbra detta. Vi kan dock komma att Iamna ut dina personuppgifter till
féljande kategorier av mottagare:

Myndigheter

Exempel: Gripsholmsskolan kan komma att ldmna nédvandig information till
myndigheter som Polisen eller Skatteverket om vi &ar skyldiga enligt lag att géra
detta.

Annan personuppgiftsansvarig (med Gripsholmsskolan som
personuppgiftsbitrade)

Exempel: Om Gripsholmsskolam genomfér ett arrangemang pa uppdrag av en
annan verksamhet, s4 kommer Gripsholmsskolan i egenskap av
personuppgiftsbitrdde att behandla personuppgifter pa denna verksamhets vagnar.
| detta fall &r det den andra verksamheten som ar personuppgiftsansvarig. Vi ingar i
sadant fall ett personuppgiftsbitradesavtal dar det tydligt framgar vilken

personuppgiftsbehandling som Gripsholmsskolan far utféra och hur lange.
Personuppgiftsbitrdde (med Gripsholmsskolan som personuppgiftsansvarig)

Exempel: Om Gripsholmsskolan anlitar en annan verksamhet fér att utféra vissa
tjanster at oss — till exempel seminariebokningar, biljettférsaljning, transporter,
telemarketing eller drift av IT-system — sa kan detta innebara antingen att den
verksamheten samlar in personuppgifter at oss, eller sa behdver de tillgang till
personuppgifter som Gripsholmsskolan har samlat in. | detta fall ar vi
personuppgiftsansvariga och den andra verksamheten ar bitrade. Vi ingar da ett
personuppgiftsbitrddesavtal i syfte att sakerstalla att personuppgifterna hanteras pa

korrekt och sakert satt.

Overféring av personuppgifter till lander utanfér EU/EES

Gripsholmsskolans grundprincip ar att vi inte O6verfér personuppgifter till
verksamheter utanfér EU/EES. Undantaget ar verksamheter som bedrivs i ett tredje
land som anses ha en adekvat skyddsniva enligt EU-kommissionens beslut enligt

artikel 45 i GDPR.



Lankar i Gripsholmsskolans digitala kanaler

Det kan férekomma lankar i Gripsholmsskolans digitala kanaler (till exempel pa
vara webbplatser) som leder till andra digitala kanaler som omfattas av andra regler
for dataskydd an vad som anges hér. Gripsholmsskolan ansvarar i dessa fall inte
for information eller behandling som genomfdrs i en annan verksamhets digitala

kanal.

Dina rattigheter
Ratt till tillgang till dina personuppagifter

Du ratt att fa en bekréaftelse pa om Gripsholmsskolan behandlar dina
personuppgifter, och i sa fall fa ett utdrag over vilka personuppgifter det galler. | de
flesta av Gripsholmsskolans system fungerar e-mailadressen som identifikator, och
vi kommer darfér normalt att leverera kopian pa uppgifterna digitalt till din e-

mailadress.

Ratt till rattelse

Gripsholmsskolan stravar efter att all den information som behandlas hos oss ska
vara korrekt. Om du upptacker att det finns felaktigheter i dina uppgifter sa kan du
begara att vi rattar de felaktiga uppgifterna. Vi kommer da att korrigera felen.

Ratt till radering (”’rétt att bli bortglomd”)

Om du vill att vi ska upphéra helt med all behandling av dina personuppgifter sa
kan du i vissa fall begara radering av dessa.

Om du tycker att vi har gjort fel

Om du anser att Gripsholmsskolan behandlar dina personuppgifter i strid med
géllande lagstiftning, eller att vi har hanterat en begaran fran dig felaktigt nar du
velat utdéva dina rattigheter enligt ovan, sa kan du anmala detta till
Datainspektionen (Integritetsskyddsmyndigheten).



